Magyar Taekwondo Szovetség
Gazdalkodasi és Pénziigyi Szabalyzat

Preambulum:

A Magyar Taekwondo Szovetség (a Szovetség) a sportrol szold 2004. évi .
torvény (a Sporttorvény) 23.§ (1) bekezdés rendelkezése alapjan a taekwondo sportag
rendeltetésszeri miikodése érdekében koteles megalkotni gazdalkodasi és pénziigyi
szabalyzatat, amely tartalmazza az allami sportcéli tamogatasok Sporttdrvénynek,
valamint az allamhaztartas miikodésére vonatkozd jogszabalyoknak és az allami sportcéla
tamogatasok felhasznalasarol ¢€s elosztasarol szolo miniszteri rendeletnek megfeleld
felhasznalasara vonatkozo eldirdsokat is.

A Magyar Tackwondo Szovetség tdrsadalmi szervezet. Vagyona elsddlegesen a tagok
altal fizetett dijakbol, felajanlasokbol, hozzajarulasokbol, tamogatasokbol, valamint
koltségvetési hozzajarulasbol, tovabba a feladat ellatdsa ¢érdekében, és ahhoz
kapcsoloddan végzett szolgaltatasi tevékenység dijabol szarmazik.

Bevételei szarmaznak még: rendezvények, események szervezésebdl, egyéb
befizetésekbdl és bevételekbol.
E bevételek szolgalnak kiadéasai fedezésére.

A Szovetség bevételei €s kiadasai megtervezésére éves tervet (koltségvetést) készit
minden év januar 31-ig, ami tartalmazza az allami célu sporttamogatasok
felhasznalasanak tételeit, és amelyet a targyévre vonatkozolag Kiildottgyilés hagy
jova (soron kovetkezd rendes gytilésén).

A koltségvetés készitésének célja

Ev elején figyelembe kell venni a legfontosabb sportszakmai feladatokat és azok
megvalositdsdhoz sziikséges forrdsokat (varhatd bevételek) és az egyes feladatok
teljesitése soran felmeriild kiadasokat.

Szamviteli rend

A sportszervezetek céljaik megvaldsitdsaval kapcsolatos bevételeik ¢és kiadéasaik
kiilonbozete vallalkozasi nyereség adomentes.

A sportra vissza nem forgatott nyeresége, vallalkozasi nyereségadé alapot képez, tehat
adokoteles. Koltségvetésként kiilon kell kezelni a sporttevékenység ¢és a vallalkozési
tevékenység elkiilonithetdségét, e két tevékenységbdl szarmazo jovedelem
bemutatasat. Ez a sportra atcsoportosithatd vallalkozasi nyereség az adomentesség
igénybevételének alapja.

Pénzgazdalkodas



A kotelezettségvallalas, illetdleg a kovetelés eldirasa elott meg kell gy6zddni arrol,
hogy a teljesités feltételei megvannak-e, a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt és
le nem kotott eldiranyzata biztositja-e a fedezetet.

A Szovetség feladatainak ellatasat szolgalo fizetési vagy mas teljesitési kotelezettseget
vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szovetség elndke tigyletenként 15 millio Ft-ig
jogosult ellenjegyzés nélkiil, ezt meghalado kotelezettséget csak valamelyik elnokségi
tag ellenjegyzésével vallalhat. Az ellenjegyzest helyettesiti a szovetség elndkségének
kotelezettségvallalast, kovetelést jovahagyo dontése, illetve a targyévre vonatkozoan a
pénziigyi beszdmolo elfogadasa keretében tett Kiildottgytilési jovahagyas.

A Szovetség vezetd tisztségviseldi - elndk, elndkseégi tag — ellendrzd testiileti tag,
illetve ezen személyek altal a SzévetségElnéke,iHetve-az Elnék—-altal képviselt mas
jogi személyek kozotti megkotott jogiigyletekhez kapcsolodd szerzddésekben
(alkalmazasi, foglalkoztatasi, megbizasi, vallalkozési/szolgaltatdsi szerzddésekben
sth.) foglalt szovetségi kotelezettségvallalasok, kovetelések, érvényességéhez, illetve a
szerzOdésszerl teljesités igazolasahoz/hitelesitéséhez valamely elndkségi tag, vagy az
ellendrzd testiilet elndkének ellenjegyzése sziikséges. Az ellenjegyzést helyettesiti a
szovetség elndkségének kotelezettségvallalast, kovetelést jovahagyo dontése, illetve a
targyévre vonatkozdan a pénziigyi beszamolod elfogadasa keretében tett Kiildottgytilési
jovahagyas.

A szovetség feladatkorének -ellatasdhoz kapcsolodo jogiigyletek vonatkozasaban,
képviseletre és a szovetség részére végzett szolgaltatasok szerzddésszerl teljesitésének
igazolasara/hitelesitésére jogosult:

1. Teljes ligykorben onalldan:
- Elnok

2. Kiilon meghatalmazasukban, illetve megbizasukban foglaltak szerint:
- Elnokségi tagok

- Fétitkar (kiilondsen: a szovetségi alkalmazasi/sportszakmai feladatok, illetve
szolgaltatasok tekintetében / allami koltségvetési, illetve ahhoz kapcsolddo
tamogatoi/egy€b tamogatoi elszamolasok tekintetében,)

- Szovetségi pénziigyi munkatars/szolgaltatd (kiilondsen: allami koltségvetési,
illetve ahhoz kapcsolodd  tamogatoi/egyéb  tamogatdi  elszamolasok
tekintetében)

- Sortszakemberek (kiilondsen: versenyeztetés, edzOtaboroztatas,)

A meghatalmazottak az elintézett ligyek vonatkozdsdban a megbizo felé
tajékoztatasra kotelezettek.



Szamvitel

A szamvitel feladata, hogy a gazdasagi folyamatokat pénzértékben vegye szdmba a
vagyoni allapotra és annak valtozasara vonatkoz6 adatokat folyamatosan feljegyezze,
rendszerezze, feldolgozza és értékelje, kimutassa a vagyoni allapotot, a Szovetség
vezetésének tdjékoztatast adjon.

A gazdasagi dontések meghozataldnak segitése, lehetdvé tegye a gazdalkodas
ellendrizhetdségét és 0sszefoglald gazdasagi szamitasok készitését.

A Szdvetség a kettds konyvvitel szabalyai szerint teljesiti konyvviteli kotelezettségeit.

Beszamolas

Az évkozi elndkségi iiléseken az elndk vagy a fotitkar beszamol a Szovetség pénziigyi
helyzetérdl.

Ev végén vagyonkimutatas készitends.

A Kozgytilés/Kiildottgyiilés hagyja jova az el6z0 naptari évre vonatkozd pénziigyi €s
gazdasagi beszamolot, a mérleget ¢és az eredmény kimutatdst, melyet az Elnokség
terjeszt a Kozgytlés elé.

A pénziigyi beszamolo elkészitésének hatarideje minden targyévet kdvetd naptari év
majus 31.

Bankszamlakezelés

A fotitkar feladata a Szovetség bankszamlainak kezelése, fizetési miveletek
végrehajtasa. A fotitkar helyettesitését az elnok, vagy az elnok altal meghatalmazott
személy latja el. A bankszamla kezelés soran biztositani kell a bankszamlahoz valo
személyi hozzaférés dokumentaltsagat, személyes koddal valé hozzaféréssel.

A bankszamla feletti rendelkezésre, illetve az ahhoz kapcsoldodd személyes
hozzaférések megadasara az elnok jogosult.

Hazi-pénztar, pénzkezelés szabalyai

A Szovetség pénztaraban koteles kezelni a bankszamléjarol felvett, tovabba a
készpénzben a hazipénztarba befizetett 6sszegeket.

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

A fotitkar feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamoldsok vezetése. Az utalvanyozo
jogkorét az elndk latja el.

A fotitkar tartds akadalyoztatasa esetén a hdzipénztar kezelését az elndk, vagy az elndk
altal meghatalmazott személy latja el. A hazipénztar atadasat tételesen, jegyzOkonyv
felvételével kell lebonyolitani.



Hazipénztar létesitése, készpénztarolas

A hazipénztarban taladlhato készpénz vagy mas fizetést helyettesitd eszkoz tarolasra a
Szovetség irodajaban elkiilonitett manudlis vagy elektronikus zarral ellatott biztonsagi
szekrényben/pancélszekrény/széf helyezhetd el (pénztarold). A pénztarold Kulcsa,
illetve a nyitds szamkombindcdja a pénzkezeléssel megbizott személy kezelésében
van.

A hazipénztarban a pénzkészlet napi zaras utan legfeljebb 5 milli6é forint lehet, az e
feletti Osszeget - a jovOben varhatdo készpénzes kiadasok figyelembe vételével - a
Szovetség bankszamlajara be kell fizetni.

Pénztari nyilvantartas

Minden pénztari befizetést és kifizetést felmeriilésiik sorrendjében pénztarjelentésben
kell feljegyezni.

Pénztarzérlat ellendrzését az eldforduld tételszam alapjan negyedévenként kell
végezni. Hitelesitését az elndk végzi.

Az ellen6rzés a bevételek - kiadasok végosszegére az el6z0 zarlat figyelembevételével,
a pénznyilvantartas szerinti egyenlegre és a valdsagos készpénzallomanyra terjed ki.

A zarlatot az ellendrzés utan a fotitkaron kiviil az elnok is kézjegyével latja el. Az
esetleges eltérések okait tisztazni kell.

Helyettesités esetén — az elnok altal helyettesitésre kijelolt személy - atadas-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az érintetteken kiviil az ET elnoke is alair. ).
Elektronikus pénztarprogram hasznalata esetében a program hasznalatanak
megfelelden torténik a pénztarfeljegyzés.

Pénztari bevételek - kiadasok bizonylatolasa
Bevételek bizonylatolasa

Hazipénztar befizetésekrdl szabvany bevételi pénztarbizonylatot vagy elektronikus
bizonylatot kell kitdlteni. A szdvetség elsdsorban elektronikus bizonylatot hasznal.
Kivételes esetekben pl. irodan kiviili pénzmozgas v. dramsziinet esetén papir alapu
bizonylatot kell hasznalni. Az ilyen médon késziilt bizonylatok utolag bekeriilnek az
elektronikus nyilvantartasba. Szabvany pénztarbizonylat 3 példanyos, elsé példanya a
pénztarjelentés bizonylata, a masodik példanyt a befizetd kapja, a harmadik példany a
tombben marad (tombpéldany). Elektronikus pénztarbizonylat esetében a program
hasznalatanak megfeleloen torténik a bizonylatolas.

Kiadasok bizonylatolasa



A szovetség elsOsorban elektronikus bizonylatot hasznal. Kivételes esetekben pl.
irodan kiviili pénzmozgas v. dramsziinet esetén papir alapu bizonylatot kell hasznalni.
Az ilyen médon késziilt bizonylatok utolag bekeriilnek az elektronikus nyilvantartasba.
Papir alapon kétpéldanyos pénztarbizonylatot kell kiallitani, els6 példany a
pénztarjelentés bizonylata, a masodik példany a tombben marad. Pénztari bevételezést
csak érvényesitett és utalvanyozott okmany alapjan lehet teljesiteni. A bizonylatok
szigora szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok, ezért nyilvantartasuk
kiilonosen  fontos. Elektronikus pénztarbizonylat esetében a program
hasznalatanak megfeleléen torténik a bizonylatolas.

Csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattémboket szabad hasznalatra kiadni.

A nem elektronikusan kiallitott pénztarbizonylatokat tollal, atirassal kell kiallitani. A
rontott bizonylatokat érvényteleniteni Kell, és helyette Gjat kell kiallitani. A rontott
bizonylat is a tombben marad €és meg kell 6rizni.

Elektronikus pénztarbizonylat esetében a pénztarjelentés a program hasznalatanak
megfelelden keriil kiallitasra.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:
- kikiildetési kiadasok,
- beszerzési kiadasok,
- sportrendezvények kiadasai,
- rendezvények kiadasai
- versenyeztetési kiaddsok
- bérleti kiadasok
- reprezentacids kiadasok
- sportdiploméciai kiaddsok

A személyi koltségekre (kikiildetés) felvett eldleg elszdmoléasa az eldleg felvételének
idépontjatdl szamitott 30 napon beliil meg kell, torténjen.

Letétek nyilvantartasa, kezelése

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat ¢és sorszamukkal névértékben kell
nyilvantartani.

Az MTKDSZ bizonylati szabalyzata, a bizonylati elv és bizonylati fegyelem

Szamviteli bizonylat minden olyan okmdny, feljegyzés, kimutatas, vagy adathordozd,
melyet szamviteli (konyvviteli) nyilvantartidsokban valé rogzités, vagy azokban
szerepld adatok, ellendrzések, allomanyok megallapitasanak céljara allitottak ki, €s
amely gazdasagi miiveletek (események megtorténtét) hataruk értékét, mennyiségi és
mindségi adataikat hitelt érdemléen igazolja.



Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely a gazdalkodo szervezet eszkozeinek,
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani,
melynek mennyiségi és értékbeni adatain til a konyvviteli elszdmoldsokhoz egyéb
adatokat is tartalmazni kell.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.

Bizonylatok kiallitasa

A bizonylaton az adatokat 1ddtall6 modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megOrzési hatariddig olvashatok legyenek.

A bizonylatot lehet6ség szerint a gazdasagi esemény megtorténtének idopontjaban kell
kiallitani.

A bizonylatok alaki és tartalmi kellékei
(A bizonylat fajtajatol és a hatalyos jogszabalyi rendelkezésektdl fiiggoen tobbek
kozott:)

- abizonylat megnevezése €s sorszama,

- akiallité szerv megnevezése,

- az utalvanyozd és a végrehajtast igazold személy megnevezése, atado-atvevod
alairasa,

- a bizonylat kiallitasanak id6pontja,

- az elrendelt gazdasagi miivelet tartalma,

- amivelet okozta valtozasok mennyiségi és értékbeni adatai,

- a bizonylatok Osszesitése esetében az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjelolése, amelyre az
0sszesités vonatkozik,

- a tombokben levd bizonylatok kiallitasa: a tépéldany a bizonylat kiéllitasdnak
igazolasa és az esetleg elveszett eredeti bizonylat potlasanak biztositasa céljabol
a tombben marad,

- a pénzosszegrdl szol6 pénztari vagy mas értékkezelési bizonylaton az dsszeget
szamokkal és betlikkel is fel kell tiintetni,

- készpénzcsekket, elszamolasi utalvanyt nem lehet javitani, 0j bizonylatot kell
kiallitani és a rontott példanyt meg kell Orizni.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok

Azok a nyomtatvanyok, amelyek:
- illetéktelen felhasznalas esetén a gazdalkodo szervezet a cimzettel Szemben
felszolamlasi joggal élhet (készpénzcsekk, elszamolasi utalvany),
- beszerzés esetén a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy a nyomtatvany
értekének megfeleld ellenértéket kell fizetni,



- illetéktelen felhasznalds esetén a gazdalkodd szervezeten belill visszaélésre
adhat alkalmat (bevételi pénztarbizonylat, kiaddsi pénztarbizonylat,
pénztarjelentés).

A szigori szadmadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyokrol és felhasznaldsukrol
olyan nyilvantartast kell vezetni, melybdl a felhasznald szerven kiviil a felhasznalt
mennyiség sorszam szerint is kitlinik. A felhasznal6 a nyomtatvanyokkal elszdmolni
koteles.

Az ilyen nyomtatvanyokat elismervény ellenében kell atadni, atvenni. A nyilvantartast
naprakészen kell vezetni, ami mindenkor a tényleges nyomtatvanykészletet mutatja. A
nyilvantartasbol ki kell tlinnie, hogy az adott sorszdml nyomtatvanyt hova, kinek
adtak ki.

Bizonylatok feldolgozasa

Azokat a bizonylatokat lehet feldolgozni, amelyek tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelelnek. A feldolgozas rendszerezett ¢&s csoportositott
bizonylatokkal, igazolt gazdasagi miiveletek érték és mennyiség adatainak analitikus
konyvelésbe vald rogzitését foglalja magaba. A feldolgozas soran ellendrizni kell a
bizonylaton feltiintetett adatok helyességét alaki, szamszaki, tartalmi szempontbol, az
alairok jogosultsagat.

A bizonylatok alaki ¢és szamszaki adataiért a gazdasagi iligyintézd, a bizonylatok
tartalmaért a mindenkori elszadmolo felel.

A Magyar Taekwondo Szovetség (elsésorban) az alabbi bizonylatokat hasznalja:
- asporttevékenység bizonylatai,
- sportrendezvények bizonylatai,
- pénzforgalom bizonylatai,
- banki pénzforgalom bizonylatai,
- munka-, bériigyekkel és tarsadalombiztositassal dsszefiiggd bizonylatok,
- szolgéltatasok bizonylatai
- készletgazdalkodas bizonylatai,
- szigoru szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok
- bevételi pénztarbizonylat
- kiadasi pénztarbizonylat
- pénztarjelentés
- készpénzcsekk
- elszamolasi utalvany/rendelvény

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a folyamatban 1évd iigyletek
tekintetében.

A Gazdalkodasi és Pénziigyi Szabalyzat (GPSZ) a Magyar Taekwondo Szovetség
Elnoksége 2025. marcius 08-an tartott iilésén EH-2025/03/08/05.sz. szamu



elnokségi hatarozataval elfogadta és 2025. aprilis 1-i hatallyal bevezette. Ennek
megfeleloen a korabbi GPSZ hatalyat vesztette.



